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[bookmark: _GoBack]АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.12.2021                                                                      № 14220-П

О внесении изменений в постановление администрации города от 24.08.2021 № 9063-П 

В соответствии со статьей 34.2 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации города от 26.09.2014 №13324-П, руководствуясь Уставом города Магнитогорска,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации города от 24.08.2021 
№ 9063-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города Магнитогорска муниципальной услуги «Представление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Магнитогорска о местных налогах и сборах» (далее – постановление) следующие изменения:
1) наименование постановления после слова «налогоплательщикам» дополнить словами «, плательщикам сборов»;
2) подпункт 1 пункта 1 постановления после слова «налогоплательщикам» дополнить словами «, плательщикам сборов»;
3) подпункт 2 пункта 1 постановления после слова «налогоплательщикам» дополнить словами «, плательщикам сборов»;
4) наименование приложения № 1 к постановлению после слова «налогоплательщикам» дополнить словами «, плательщикам сборов»;
5) пункт 1 приложения № 1 к постановлению после слова «налогоплательщикам» дополнить словами «, плательщикам сборов»;
6) абзац 1 пункта 3 приложения № 1 к постановлению после слова «налогоплательщиками» дополнить словами «, плательщики сборов»;
7) пункт 7 приложения № 1 к постановлению после слова «налогоплательщикам» дополнить словами «, плательщикам сборов»;
8) приложения № 1, 2, 3 к Административному регламенту изложить в новой редакции (приложение №1);
9) приложение № 2 к постановлению изложить в новой редакции (приложение №2).
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2022.
3. Службе внешних связей и молодежной политики администрации города (Рязанова О.М.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации до 01.01.2022.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы города Макарову А.Н. 



Глава города                                                                                           С.Н. Бердников





































Приложение №1
к постановлению администрации города
от 21.12.2021 № 14220-П

Приложение №1
к Административному регламенту

                        Главе города Магнитогорска ________________________
                        от ________________________________________________
                                  (Ф.И.О. физического лица, индивидуального
                                              предпринимателя, наименование
                                             юридического лица - заявителя)
                        Место жительства (для физического лица),
                        место нахождения заявителя
                        (для юридического лица) ___________________________
                        ФИО лица, действующего от имени
                        заявителя _________________________________________
                        документ, удостоверяющий личность _________________
                        ___________________________________________________
                                   (серия, номер, орган, выдавший документ)
                            документ, подтверждающий полномочия действовать
                        от имени заявителя ________________________________
                        ___________________________________________________
                        ИНН ________________ ОГРН (ОГРНИП) ________________
                        Почтовый адрес: ___________________________________
                              (направления письменных уведомлений по почте)
                        Контактный телефон ________________________________
                        Адрес электронной почты для связи с заявителем
                        ___________________________________________________

[bookmark: P423]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу прекратить делопроизводство и возвратить ранее представленное мной заявление о представлении муниципальной услуги «Представление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Магнитогорска о местных налогах и сборах»

__________________     _________________     ______________________________
     (дата)                (Ф.И.О.)                (подпись заявителя)

   

Согласие субъекта на обработку персональных данных
(для физических лиц)


Я, _______________________________________________, проживающий(ая)
(ФИО)
по адресу ____________________________________________, основной документ, удостоверяющий личность ________________ серия _____, номер____________, дата выдачи _____________, наименование выдавшего органа__________________
_______________________________________________________________________
даю свое согласие администрации города Магнитогорска (далее – оператор), место нахождения: Челябинская область, город Магнитогорск, проспект Ленина, дом 72 на обработку своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью получения муниципальной услуги «Представление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Магнитогорска о местных налогах и сборах».
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:
1)_______________________;
2)_______________________;
и.т.д.
Настоящее согласие действует с __________________по_________________.
Субъект персональных данных вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва. Об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных.

Подпись ________________________/_______________________________________

[Число, месяц, год]



Приложение №2
к Административному регламенту

                        Главе города Магнитогорска ________________________
                        от ________________________________________________
                                  (Ф.И.О. физического лица, индивидуального
                                              предпринимателя, наименование
                                             юридического лица - заявителя)
                        Место жительства (для физического лица),
                        место нахождения заявителя
                        (для юридического лица) ___________________________
                        ФИО лица, действующего от имени
                        заявителя _________________________________________
                        документ, удостоверяющий личность _________________
                        ___________________________________________________
                                   (серия, номер, орган, выдавший документ)
                            документ, подтверждающий полномочия действовать
                        от имени заявителя ________________________________
                        ___________________________________________________
                        ИНН ________________ ОГРН (ОГРНИП) ________________
                        Почтовый адрес: ___________________________________
                              (направления письменных уведомлений по почте)
                        Контактный телефон ________________________________
                        Адрес электронной почты для связи с заявителем
                        ___________________________________________________

[bookmark: P471]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
на представление муниципальной услуги «Представление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Магнитогорска о местных налогах и сборах»

    Прошу дать письменное разъяснение по вопросу_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги и иных
документов, Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47:
┌─┐
│ │ почтовое отправление с уведомлением о вручении
└─┘
┌─┐
│ │ электронная почта
└─┘
┌─┐
│ │ получение лично в администрации города
└─┘

__________________     _________________     ______________________________
     (дата)                (Ф.И.О.)                (подпись заявителя)

   

Согласие субъекта на обработку персональных данных


Я, _______________________________________________, проживающий(ая)
(ФИО)
по адресу ____________________________________________, основной документ, удостоверяющий личность ________________ серия _____, номер____________, дата выдачи _____________, наименование выдавшего органа__________________
_______________________________________________________________________
даю свое согласие администрации города Магнитогорска (далее – оператор), место нахождения: Челябинская область, город Магнитогорск, проспект Ленина, дом 72 на обработку своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью получения муниципальной услуги «Представление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Магнитогорска о местных налогах и сборах».
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:
1)_______________________;
2)_______________________;
и.т.д.
Настоящее согласие действует с __________________по_________________.
Субъект персональных данных вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва. Об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных.

Подпись ________________________/_______________________________________

[Число, месяц, год]
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Приложение №3
к Административному регламенту

     АДМИНИСТРАЦИЯ                   Кому _________________________________
 ГОРОДА МАГНИТОГОРСКА                Почтовый адрес: ______________________
 ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

              Уважаемый(-ая) ____________________________!

    Настоящим письмом уведомляю Вас  о  том,  что  в  приеме заявления на предоставление муниципальной услуги «Представление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Магнитогорска о местных налогах и сборах»                   
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
            (регистрационный номер, дата регистрации,
                       краткое содержание заявления)
отказано по следующим причинам: ___________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
       (излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований
                нижеприведенных нормативных правовых актов)
что противоречит (не соответствует требованиям) ___________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
           (указываются положения Административного регламента,
                     иных нормативных правовых актов)
Для устранения причин отказа Вам необходимо _______________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (указываются действия, которые необходимо выполнить заявителю
                       для устранения причин отказа)
Заявление, представленное Вами для  получения  муниципальной  услуги, Вы
можете получить ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                   (адрес, иная необходимая информация)

Уполномоченное лицо     подпись должностного лица         Ф.И.О.

исполнитель
контактный телефон



Приложение №2
к постановлению администрации города
от 21.12.2021 № 14220-П

Приложение № 2
к постановлению администрации
города Магнитогорска
от 24.08.2021 № 9063-П


Блок-схема
исполнения муниципальной услуги " Представление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов города Магнитогорска о местных налогах и сборах»


		Внесение заявления на предоставление муниципальной услуги 
в администрацию города


Отказ в приеме заявления
(при наличии оснований)

Лично
Почтой


Определение должностного лица в управлении финансов ответственного за предоставление муниципальной услуги
Подготовка ответа заявителю
Резолюция главы города
Подготовка и направление в управление финансов ответа
направление запросов органам администрации города при необходимости
Резолюция заместителя главы города
Регистрация заявления

                                              1 р.д.                                       в день обращения

                                               1 р.д.


                                               1 р.д.



                                               2 р.д.



                                                     1 р.д.      
Объективное всестороннее рассмотрение заявления

                                        2 р.д. 

                                                                   3 р.д.


      7 р.д.                     3 р.д.            не более 15 р.д.
Согласование ответа заявителю органами администрации города


Выдача ответа заявителю или направление его почтой

                                                                       2 р.д.Подписание ответа и его регистрация


                                                                                                                      2 р.д.

